ORGANIZACNI RAD
ZAKLADNI $KOLA VESELI NAD LUZNIci, CS. ARMADY 210, OKRES TABOR

Cislo jednaci: | 275 8/19 | Spisovy znak: | Al | Skarta¢ni znak: | Al0
Schvalila: Mgr. Ilona Vrankova

Smérnice nabyva platnosti dne: 28. 1. 2019

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.2. 2019

Pedagogicka rada smérnici projednala dne: 28.1.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

1.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ skoly tento vnitini piedpis.

2.

Pusobnost a zasady vnitiniho prredpisu

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence
a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancii organizace, specifikuje

zékladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby

v zafizeni formou organizacniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a

nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich irovni, poradnich organt a podil

zameéstnancu na Fizeni.

Zasady organizacniho tadu:

b)

musi byt vydan pisemné,

nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptedpisy,

nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

vznika na dobu neuréitou,

je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim
tohoto predpisu nejpozdéji do 15 dni,

organiza¢ni fad musi byt pfistupny vSem zaméstnanctim,

odpovida dodrzovani ochrany osobnich tdaji dle Natizeni GDPR (General Data
Protection Regulation), které vstoupilo v platnost 25. kvétna 2018

Postaveni organizace

Rozhodnutim zastupitelstva mésta Veseli nad Luznici ze dne 26. 10. 2009 byla ztizena
samostatnd piispévkova organizace, pravni nastupce rozpoctové organizace, ziizena
na dobu neuréitou - Zakladni §kola Veseli nad Luznici, Cs. armady 210, okres Tabor
(dale jen organizace).

Skola je v rejstiiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikdtorem (REDIZO)
600064573. Sidlo organizace je Ttida Cs. armady 210, 391 82 Veseli nad LuZnici.




c)

d)

b)

Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym
jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi plnéni svych tkola se fidi obecné
z&vaznymi pravnimi predpisy, ucelem vyplyvajicim ze ztizovaci listiny.

Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zatizeni je zajisténo zdroji z vetejnych rozpoctl
a prispévkem zfizovatele.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu Cinnosti,
pro kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

Predmét ¢innosti

Hlavni ucel a pfedmét ¢innosti jsou vymezeny ve ziizovaci listing.

Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programti uvedenych v § 3 zikona
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stiednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni.

Kromé této hlavni Cinnosti organizace neprovozuje doplitkovou ¢innost (prondjem a
sluzby spojené s pronajmem nebytovych prostor, pofadani volnocasovych aktivit pro
mladez a z4movych krouzkli, potfddani odbornych kurzl, Skoleni a jinych
vzd¢lavacich akci).

Poskytuje prostory a vybaveni zajmovym organizaci déti a mladeze pro jejich ¢innost,
a to za uplatu, vynosy jsou piijmem piispévkové organizace.

Organizaéni ¢lenéni

Statutarnim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce Radou mésta Veseli
nad LuZnici na zéklad¢ vysledki konkurzniho fizeni.

Organizace se ¢leni na tyto organizacni utvary: pedagogicky - prvni stupenn zakladni
Skoly, druhy stupen zakladni Skoly, Skolni druzinu, ekonomicky a provozni atvar.

Vedouci utvari urcuje feditel skoly. Vedouci utvarti v souladu s naplni ¢innosti utvart
a v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvart. Jsou
opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.
Dle wvnitiniho platového predpisu je vedoucim utvarG stanovend odména za fidici
¢innost.

Rizeni $koly

V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

— zasada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, usek, organizace),

— personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

— vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své plsobnosti pfijimat a
aplikovat opatieni feditele, nadfizenych organi, zajiStovat vcéas vyfizovani
stiznosti a podnétli zaméstnanctl,



b)

d)

— kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni ukol svého utvaru, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V rdmci své pravomoci
muze kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené zaméstnance,
vydavat pokyny a ptikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podiizenych a
odpovidajicim zpisobem postihovat ptipadné nesplnéni zadanych ukoli.

Reditel tidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
¢innosti jednotlivych tutvari. Koordinace se uskuteciuje zejména prostiednictvim
porad vedeni sSkoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad (ucitelé 1. stupné,
ucitelé 2. stupné, Skolni druzina, asistenti pedagoga, provozni zaméstnanci) a schizi
metodickych sdruzeni.

Reditel jedna ve v§ech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
na jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladéni s majetkem
a ostatnimi prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoti vystupy
ze Skoly.

Reditel organizace povétuje dalsi pracovniky Skoly, aby €inili vymezené pravni tkony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dal§i vedouci pracovniky. Urcuje
organiza¢ni strukturu skoly a personalni zajisténi ¢innosti.

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zéastupce feditele pro prvni a druhy stupen
zékladni Skoly a Skolni druZinu, vedouci vychovatelka Skolni druziny a vedouci
provoznich zaméstnancl. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat
praci podfizenych pracovniki ptislusného organiza¢niho utvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni.
Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizac¢nich ptedpist, fidi a
kontroluji praci podfizenych zaméstnancli a hodnoti jejich pracovni vykonnost a
pracovni vysledky, co nejlépe organizuji praci, vytvareji ptiznivé pracovni podminky
a zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi pii praci, vytvareji podminky pro zvySovani
odborné urovné zaméstnanci, zabezpecuji dodrZovani pravnich a vnitinich predpist,
zabezpecuji pfijeti opatfeni k ochrané¢ majetku zaméstnavatele. Vedouci pracovnici
odpovidaji za organizaci pisemné agendy a pfedpisu o obéhu ucetnich dokladd, za
vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materiali predkladanych utvarem, za
vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd, tykajicich se jejich ttvaru.

Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizacnimi ptedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dal$i pfedpisy a dokumenty zvefejiilovany na misté
obvyklém (v kabinetech a pocitacové siti $koly). Pracovnici jsou povinni toto misto
pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materidly se seznamovat a sezndmeni potvrdit
vlastnoru¢nim podpisem na ptiloZené prezencni listing.



b)

d)

Organy Fizeni

Reditel organizace

Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditelka Skoly. Rizeni zajistuje pfedevsim
prostiednictvim smérnic, vnitinich pfedpisit a pokynd, které vydava pisemné a dle

ustnich prikazt.

Statutarni zastupce piebira v dobé nepiitomnosti feditelky Skoly jeji rozhodovaci
pravomoci Vv rozsahu, které jsou stanoveny feditelkou Skoly v naplni jeho prace.
Zastupce feditelky piebira v dobé nepfitomnosti feditelky vymezené rozhodovaci
pravomoci (bez pravomoci v oblasti ekonomické a persondlni).

Vedouci pracovnici
Ridi podiizené pracovniky svého organiza¢niho utvaru. V ptipadé potieby zastupuji

feditele organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. Bé&hem
nepiitomnosti vedouciho zaméstnance jej zastupuje na Useku povéfeny pracovnik,
kterého urc¢i vedouci zaméstnanec se souhlasem svého nadtizeného.

Porada vedeni
Porada vedeni je zakladnim poradnim organem feditele. Cleny vedeni jsou zastupce

reditele, vychovny poradce, vedouci vychovatelka skolni druziny, ekonomka.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje teditel jako svilij poradni organ, ¢leny jsou vSichni
pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti
Skolniho roku, dale se kond pedagogickd rada v ramci pfipravy Skolniho roku a
pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potteby se pedagogické rady konaji
1 mimofadng. O jedndni se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné¢ seznamuji
vSichni zaméstnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otdzkdm organizacnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické 1 provozni zaméstnance. U pedagogickych pracovnikid se konaji na
zacatku kazdého mésice, zvlast pro prvni a druhy stupei, Skolni druZinu a asistenty
pedagoga. Pro provozni zaméstnance se konaji podle potieby.

Porady metodickych sdruzeni
Porady se konaji podle ro¢niho planu prace a sdruzeni podle predmétli, minimalné pii
ptipravé Skolniho roku a vyhodnocovani klasifika¢nich obdobi. Z porad se pofizuje

Zapis.



9. Organizaéni schéma

ekonomicky
Utvar a provozni Utvar
sekretariat

pedagogicky

utvar

skolni druzina Udrzbat, topic

v

10. Stupné Fizeni a odpovédnost zaméstnanci Skoly

Reditelka $koly

()

Zastupce
reditelky (11.)

Vedouci
vycllovatelka
SD (I.)

Ucitelé 1.st. Ucitelé 2.st. |

Asistent
Ekonomka (I.) pedagoga

Vychovatelky I

SD

Uklize¢ky Udrzbaf-topic




12.

11. Skolsk4 rada

Skolsk4 rada se ziizuje na zakladé $kolského zakona jako organ $koly, umoziujici zdkonnym
zéastupctim nezletilych zaka, pedagogickym pracovnikiim skoly, ziizovateli a dal§im osobam
podilet se na sprave skoly.

Skolskou radu pii ZS Cs. armady tvoii 6 &lent, jejichZ funkéni obdobi je tii roky. Jednani
Skolské rady se tidi jejim jednacim fadem.

Skolska rada

a) schvaluje vyroc¢ni zpravu o Cinnosti skoly,

b) vyjadiuje se k ndvrhiim Skolnich vzdelavacich programi a k jejich naslednému
uskutecnovani,

¢) schvaluje skolni fad, ve stfednich a vyssich odbornych Skoléach stipendijni ¥ad, a navrhuje
jejich zmény,

d) schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka v zékladnich a sttednich
Skolach,

e) podili se na zpracovani koncepcnich zaméra rozvoje skoly

f) projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok a navrhuje opatfeni ke zlepSeni
hospodarenti,

g) projednava inspekéni zpravy Ceské skolni inspekce,

h) podava podnéty a oznameni fediteli skoly, zfizovateli, orgdniim vykonavajicim statni
spravu ve Skolstvi a dal$im orgdniim statni spravy,

1) podava navrh na vyhlaseni konkursu na feditele skoly.

Zavéreéna ustanoveni

Provadéni ustanoveni této smérnice kontroluje feditelka skoly.

Timto se zrusuje aktualizovana verze organiza¢niho fadu s &j.: 2ZS 215/09

Ve Veseli nad Luznici 28. 1. 2019

Mgr. Ilona Vrankova
teditelka Skoly



