Zakladni $kola Veseli nad Luznici, Cs. armady 210, okres Tabor

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Spis. a skartacni znak:

Vypracoval: Mgr. llona Vrankova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. llona Vrankova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 1. 2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. 1. 2016

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 26.1. 2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druziny tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny, ktery vychazi ze SVP ,,Skola
vV Mezimosti — Skola mezi mosty*

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi ptedpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

- vznikd na dobu neurcitou

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim 8kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Z&ci niz§iho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢niki osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatore, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit 1 ucastnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druzZiny.
Druzina miize vykondvat ¢innost pro Uc€astniky zdjmového vzdélavani i ve dnech pracovniho
volna.

V dobé¢ prazdnin mohou ucastnici navstévovat Skolni druzinu za predpokladu, ze bude oddéleni
naplnéno min. poctem 8 Zakl. Souhlas rodi¢l dolozi na zvlaStnim zdpisnim listku, kde bude
urena doba pobytu ucastnika ve Skolni druziné. Poplatky za stravné v dobé prazdnin a dnt
volna se fidi rezimem Skolni jidelny.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastniki $kolni druZiny a jejich zakonnvch
zastupcu a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici zajmového vzdélavani maji pravo:

e naucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popi. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou

e nasvobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Ugastnik zajmového vzdélavani mé pravo sdélit sviij ndzor
vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce $koly, musi svilj nazor
vyjadfit pfimétenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti

e na odpocinek a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku, jakoz i na svobodnou ucast
v fizenych z4jmovych ¢innostech; odpoledne maji z4ci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosféie

e na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na ¢innost ve zdravém Zivotnim prostiedi

e na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti

o byt seznameni se vSemi podminkami se vztahem K jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing

Ucastnici zajmového vzdélavani maji povinnost:

o dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly k ochran¢ zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni

o plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokyni provoznich zaméstnanci, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

« své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku

e zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e ohlasit neprodlené kazdy tiraz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny,
vychovatelkdm Skolni druZiny

e chodit do skolni druZiny podle zapisoveho listku a G€astnit se Cinnosti organizovanych
Skolni druZinou

o zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrn€, udrzovat své misto 1 ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a potadku, chranit majetek pfed poskozenim

e pfezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

e behem vychéazky a pobytu venku ukladat své obleceni a aktovky Vv satn€. Cenné véci si
berou s sebou. Za mobilni telefony a p¥inesené hra¢ky SD neruéi. Pii odchodu ze SD se
obouvaji v urenych Satnach pro jednotlivé ro¢niky. Obleceni (ksiltovky, prezivky,
teplaky apod.) ukladaji v Satn€ na své misto.

e prostfednictvim zdkonnych zastupcli oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpocetnost zdka a zmény v téchto udajich

o zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky Gcastnika zdjmového vzdélavani vici
pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem



Zakonnv zastupce ucastnika zajmového vzdélavani:

e ma pravo na rozhodovani o ¢asovém zatrazeni svého ditéte do rezimu Skolni druziny

e je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od
pocatku nepiitomnosti zaka

e je povinen sdélit rozsah dochazky ditéte a zptsob odchodu z druziny, tyto tidaje jsou
zaznamenany v pfihlasce do SD

e je povinen sdélit omluvu nepfitomnosti ditéte v druziné, odchylky od dochazky, nebo
pokud ma tdastnik zdjmového vzdélavani odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost pisemné (nelze
pomoci SMS ani po telefonické domluve)

e muze odhlasit své dit¢ ze skolni druziny pouze na zékladé pisemného prohlaseni, v tomto
ptipad¢ se vraci pomérna ¢ast poplatku za kazdy nezapocaty mésic

e souhlasi se zpracovanim osobnich tidaji vSech osob, které jsou uvedeny na prihlasce

Pravidla vzajemnvych vztahi s pedagogickvmi pracovniky:

e Ucastnici zajmového vzdélavani plni pokyny pedagogickych pracovnika Skoly vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem Skolni druziny a chovaji se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

Povinnosti pedagogickvch pracovnika

e Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdakonem je kaZdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
pred zneuZitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu deti, Zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zaiizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz, priSel do
styku, shromaZd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pied neoprdavnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji
zakonny ndrok, nepotiebné udaje vyirazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka $koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnik takto:

e Ve Skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlaSovani a odhlaSovani zakt, vybirdni poplatkii, pfedavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméth a stiznosti

e pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné ptihlasky

e soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcl castnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
z druZiny

e uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zéii az
prosinec a leden az ¢erven. VySe Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.



Vysi tplaty mize feditelka Skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze

Pokud za i¢astnika neni uhrazena uplata, reditelka skoly muze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

r

Vyzvedavani a uvoliiovani uéastnikia $kolni druZiny

e po obédé nebo ve 14:00 hodin, z divodu opusténi Skolni budovy ¢i Skolni zahrady

e V pfipadé pravidelné i nepravidelné dochazky do ranni druziny je nutno zéka ptivést
nejpozdéji v 7,15 hodin. Po tomto Case jiz zak musi pockat pied $kolou na jeji otevieni
(v 7,30 hodin).

e Uvolnéni Ucastnika zajmového vzdélavani mimo tidaje uvedené na zapisnim listku pouze
pisemné. V souladu s aktualnimi bezpe¢nostnimi a legislativnimi pfedpisy nemiZzeme
uvolnit dité ze Skolni druziny na zéklad¢ telefonické ani e-mailové zadosti

3. Organizace ¢innosti

« Provozni doba SD je od 6:00 do 16:30 hodin.

e Piinevyzvednuti u€astnika zdjmového vzdélavani do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na
piihlasce ucastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny

a) na zaklad¢ piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho tfadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

e Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

« Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

« Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost v dobé mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoZznuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

« Cinnosti druziny se mohou ziéastiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikl zafazenych do druziny pro oddéleni nebo skupinu
(ptihlaSovaci udaje plati stejné jako u zapsanych tcastnikti ve Skolni druzin¢).



4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi uc¢astniku a jejich ochrany pred

rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zZaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyuovéani zdrzovat se v
prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikd ve skolni budove, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou ucastnici zajmového vzdélavani ihned ohlasi.
Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni u ucastnikii zdjmového vzdelavani, ktefi pii prvni
hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd za ulastniky
z4djmového vzdelavani v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpec¢nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii zajmového
vzdélavani a v piipadé ndhlého onemocnéni Gcastnika zadjmového vzdelavani informuyji
bez zbyteénych priatahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného ucastnika zdjmového
vzdélavani. Nemocny ucastnik zajmového vzdéldvani mize byt odeslan k 1€katskému
vySetieni Ci oSetieni jen v doprovodu dosp€lé osoby se zaméstnaneckym vztahem ke
Skole. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zdkovské knizce tyto tidaje:
rodné cCislo, adresu, telefonni ¢isla rodici do zaméstnani a domt, adresu a jméno
oSetfujiciho l1ékare.

Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zaznam do knihy trazl, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamul zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky pro zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniku zajmového vzdélavani

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyzadovana uhrada od
rodi¢i ucastnika zdyjmového vzdélavani, ktery poSkozeni zplsobil. Pii zavazngjsi Skodé
nebo nemoznosti vyiesit nahradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi ucastnici zdjmového vzdélavani neprodlené vychovatelkam Skolni
druZiny, dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

Do Skoly nosi ucastnici zajmového vzdélavani pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci
do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji
zakadzédno je odkladat, pouze =z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn
vychovatelek, které zajisti jejich tischovu.



6. Pravidla pro hodnoceni vvsledkua vzdélavani ucastnika zajmového vzdélavani

Na hodnoceni a klasifikaci chovani G¢astnika zajmového vzdélavani ve Skolni druziné se
pouziji ustanoveni vyhlasky o zdkladnim vzdé€lavani.

Pokud ucastnik zajmového vzdélavani narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni
druziny, mize byt rozhodnutim feditelky $koly z druziny vylouden. Reditelka $koly maze
rozhodnout o vyloudeni uéastnika ze SD, pokud soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodiL.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny

tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikii

celoro¢ni plan ¢innosti jednotlivych oddéleni

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni

seznamy zapsanych ucastniki v jednotlivych oddélenich

knihu urazi a zdznamy o urazech déti, zaku a studentti spole¢nou pro zaky Skoly

8. Zavéreéna ustanoveni

~ow

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povéien
zaméstnanec: Vedouci vychovatelka skolni druziny

ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem: 26. 1. 2016

Aktualizace ke dni 25. 5. 2018

Ve Veseli nad Luznici 10. 1. 2016

Mgr. Ilona Vrankova
feditelka skoly



